国立三重中央病院附属
三重中央看護学校　８期生／2003年度後期

正田せんせい　の
　　　講義のおと　ZZZ
授業担当者：三重大学教育学部助教授

正　田　　　良
この学習内容がしばらくコンピュータに触れていないと忘れやすいということもあって，講義録をクラスに１つの割り（つまり１期に２冊）で作らせることにしよう。
　７回目はその作り方のサンプルとして私が作るとして，残りの６回それぞれに６人を配置すると，36人。８期生は75人だから，３人を総合的な記事担当とすれば，ちょうどよいだろう。１回にクイズを５問付けるとして，それぞれに１名。まとめ役に１名を宛てればちょうど６名となる計算である。各回8ページになるようにする。（概要、問いの一覧、各問いの答え（5つ）、感想など）
　各回担当で，クイズの例はそれで適当か検討し（変えてもよい）。誰がどの問を担当するか決め，３月５日までにそれぞれの担当者が作ったクイズの答えを持ち寄り，まとめ役の人が１つのファイルにしてリンクを付け。３月12日までに，

正田（rio@edu.mie-u.ac.jp）に届くように電子メールの添付ファイルの形で提出されたい。

　なお，これは正田のホームページに掲載する予定にしている

第７回（Ａ＆B：２月27日／三重大学での仕事があるので変わる予定）

MS-Wordによる電子ブック作り

　この回は，この文書の初めの方にあるような課題，電子ブックの作り方に関して説明があった。

　映画は当初は，劇場での演劇を録画するような作られかたをしていた。しかし，ズームアップとかの映画ならではの手法を得るに従って，独自のアートとして成長してきている。同じようにワープロは，紙の文書を作るための，その画面での代用として使われる場合が多いが，電子ファイルならではの手法として，いろいろなことが考えられる。

　その可能性を，実際のモノ作りを通じて体験した。

====================

Ｑ１：□　□ハイパーリンクとか，ブックマークという言葉を聞きますがそれは何ですか。
　Wordでのブックマークの付けかたを教えてください。また，Excelではそれに対応するものはありますか。　■答■
Ｑ２：□　□　ハイパーリンクの張りかたを教えてください。またブックマーク以外にリンク先としてどのようなものへ張れますか？　■答■
Ｑ３：□　□　クイズの問を見ているときに，次に書いてある問１の答えが見えてしまいます。ページを変えて見えないようにしたいのですが。■答■
Ｑ４：□　□２段組みでレポートを書いていますが，図を１段で入れたいです。

つまりこんな感じにするにはどうしたらいいですか？　■答■
Ｑ５：□　□インタネットに公開するときにHTML形式にするとどのような利点がありますか？またHTML形式とは何でしょう。　■答■
Ｑ６：□ □この本に索引がないのはなぜ？■答■
Ａ１：■　■《ブックマークとハイパーリンク》
実はこの本では、上の２つの■の間に答えに関するブックマークをいれています。何も見えませんけど、その両隣の■から■までを消すと消えます。上のブックマークの名は、「s7a1」第７回の節の、１番目の答えですという意味です。ちなみに問の方には、□　□で囲まれたブックマークがついています。この問いに関するブックマークの名前は、「s7q1」少なくとも同じ本の中では名前が重ならないようにしましょう。

　さて、付け方ですが、付ける場所にカーソルを置いて、「挿入－ブックマーク」付けるべき名前を入れてＯＫです。これと対になるのが、ハイパーリンク。

ハイパーリンクを（[Ctrl]を押しながら）クリックすると、カーソルがそれに対応するブックマークの位置に移動します。この本では答えの最後にその問いに戻るためのハイパーリンクを付けるつもりですので、試しにやってみてください。なお、Excelでは、欄に名前を付けるとブックマークと同じにハーパーリンク先の対象になります。□もどる□

Ａ２：■　■ハイパーリンクの張りかたを教えてください。ブックマーク以外のリンク先は？
ハイパーリンクの置き方から説明すると、「挿入－パイパーリンク」です。すると、図１のようなもの
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図１：「挿入－ハイパーリンク」をする。
がでますから、どこに飛びたいのかブックマークを指定して、「表示文字列」を「戻る」に変えて作ったのがこのページの下のものです。他のファイルやインタネットのサイトへも張れます。またそこへ電子メールを出すためのメイル・ソフトを起動させることもできます。なお、webは蜘蛛の巣という意味なので、漢字は貼るではなく「張る」。□戻る□

Ａ３：■　■クイズの問を見ているときに，次に書いてある問１の答えが見えてしまいます。ページを変えて見えないようにしたいのですが。

　ええ、この本では、上限の余白を少し広めにとってあります。ページの変わり目が、答えの変わり目にしてあれば、その余白やら問の再録やらで、次の答えの核心部分が見えないなることを狙ってそうしたのです。

　「挿入－改ページ」で、「改ページ」を選択して［ＯＫ］をクリックします。そのカーソルの位置にページを変える信号が入り、そこがページの変わり目になります。早速戻るためのハイパーリンクを入れてからやってみましょうね。□戻る□
Ａ４：■　■２段組の文書を書いているときに、段のぶち抜きで表や図などを入れたい。

　それには、セクションを変えて、そのセクションでの「ページ設定」を変えます。この場合を例に取ると、段ぶち抜きで図を入れるとは、２段組みをそこだけ１段にすることになります。

（第１段階）セクションを他の部分と分ける。

　１段組にしたいところの初めと終わりのそれぞれに、セクションの区切りをおきます。「挿入－改ページ」とすると、前問のように、


[image: image2.png]H-UMIEAEA
@ iR
C BTN E)
€ TFFIHDELOELN W

HYELN
CRDA-INERREW
C RIEOMHENRED
C (B -IDSRREE)

C SHA-INRREQ)

et





が出て来ますが。下から３番目「現在の位置から開始」を選びます。

（第２段階）　そうすることによって、他の部分と「セクション」が違う部分ができたので、そのセクションに関して「ページ設定」を変えます。

　ページ設定の変え方は、「ファイル－ページ設定」です。「文字数と行数」のタブに、文字方向などとともに「段数」が選べるようになっています。

このような機能を使うと、この場所のように、行と行の間を詰めて書いたり

することができますね。□戻る□
Ａ５：■　■インタネットに公開するときにHTML形式にするとどのような利点がありますか？またHTML形式とは何でしょう。

　パソコンで扱う電子ファイルの名前は、

　　　　講義のおとお手本.doc

などのように、ファイル固有の名前（識別子）の後に、「.」をいれて、「doc」と、これがWordなどで扱われるべきものであることを示す拡張子が付いています。それぞれのファイルのアイコンをダブルクリックするとそれを扱う適切なソフト（WordとかExcelとか）が起動されるのがそのためです。

　HTML形式とは、インタネットを見るためのソフト（ブラウザ）で扱うべきファイルのことで、拡張子は「html」または「htm」です。

　例えば、「一太郎」などのワードプロセシング・ソフトで書かれた文書（拡張子は、.jtdなど）にはWordでは読めないものもあります。また読めたとしてもWordを起動していない状態だと拡張子が「doc」を読むために、パソコンはWordを自動的に起動します。その起動する時間が掛るので待つのが面倒です。そこで、Wordのファイルの内容を、HTML形式に変えておくと、インタネットを見ている状態でそのファイルの内容をすぐに見てもらうことができます。

　Wordのファイルを作ったら、「ファイル－Webページとして保存」（Wordのバージョンによって若干の異同あり）とすれば、拡張子が「htm」のファイルを作ることができます。このファイルをダブルクリックすると、インタネット・ブラウザが起動して、Wordの画面をまねて内容を表示しようとします。ハイパーリンクなどの機能も保存されますが、細かな字の大きさなどはまねできないので、この実験は、拡張子が「.doc」の状態で上書き保存してから行なうべきです。

　Wordのファイルは独特の形式なので、ノートパッド（「スタート－プログラム－アクセサリ－ノートパッド」）でみても無意味な記号が並ぶだけですが、ＨＴＭＬ形式ならば、どのような仕組みでWordでの表示をまねようとしているか、プログラムのようなものを見ることができます。□戻る□
Ａ６：■　■この本に索引がないのはなぜ？

　単に作るのが面倒臭いからです^_^;)ゞ。

　でも、電子ファイルの形のままで使うことを考えると、Wordの「検索」という機能が使えますね。

Excelにも同様の機能があります。例えば、「拡張子」ということばがどのような意味か知りたくなったら、「拡張子」ということばが、このファイルで一番初めに出ている場所を検索すると、説明がかいてあることが多いと思われます。「編集－検索」で、検索する言葉を入れて［ＯＫ］です。
　なお、「置換」もできます。例えば、「国立三重中央病院附属三重中央看護学校」という言葉が何遍も出て来る文書を作らないとならないときに、入力を省力化する方法としては「久居の学校」と入れておいて（極端な話、他の意味で使わないような。例えば「♪」のような記号でもよろしい。）、全部書いてから「久居の学校」を「国立・・・」に置換すればよいですね。□戻る□
☆きょうの作業のあらまし☆
１．電子ブックの特徴と、作り方の説明。

２．グループに分かれる。

３．グループが分担する回に関して、クイズの問いの例が適切であるかどうか検討する。（面白くなれば変えること大歓迎）

４．グループの６人で、誰が何を担当するかを決める。５問それぞれの担当者とまとめ役をジャンケンで勝った順に好きなものをとるという方法が無難。

５．どう分担したかを、電子メール

rio@edu.mie-u.ac.jp へ教えてください。

Subject　には、「mcn　（クラス）‘分担した回’」

本文に、

　第１問：森野　こだま（78番）←席番のつもり

　第２問：安井　買蔵（82番）

　第３問：山野　かなた（85番）／問いを「どうしてパソコンは熱を出すのでしょう。」に変更。

　第４問：海葉　ひろき（・・・）
などと。

さて、グループ分けですが、独断と偏見を交えた絶妙の機械的くじ運で・・・・、＜プライバシー保護の為カット＞

特別番組「５つのクイズに書いてないこと」：
　＊,　＊,　＊番さんにお願いする予定です。３人で適当な時間を打ち合わせて、情報処理室でパソコンを使い、電子掲示板で「チャット」をすると録音しなくても、座談会の記録が残ります。メールで他の人へそのチャットを予告すれば、野次馬飛び入り参加も可能か？

　例えば、

・各回５つずつのクイズにでていないことの中で特に重要なことがあったら。

・この７回のうちで印象に残ったこと。

・「情報処理」と聞いて予想したことと実際。

・正田の付きあい方、扱い方、あしらい方？

・全般的な感想

などなどを参考に話題にしてください。内容はお任せします。その内容をすぐに知りたい人へ直接リンク　　もとに戻るためにindex.htm
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