第６回（Ａ＆B：２月20日）

MS-Excelと他のソフトとの協同

index.htm
Ｑ１：エクセルの操作を説明する文書をWordで作っています。どのような画面になるかを画像ファイルとしてWordへ取り込もうと思います。

　画面図の画像ファイルの作り方を教えてください。

また，ペイントに文字を書くにはどうすればいいですか？A1
Ｑ２：画像ファイルのサイズが大きくて，添付ファイルとして送るのに支障があると思います。どうすればいいですか？また画像ファイル・フォーマットのjpeg，gif，bmpとは何ですか？A2
Ｑ３：デジカメの写真をパソコンに画像ファイルとして取り込みました。２枚の写真を重ねて１枚の画像ファイルにしたいのですが，どうしたらいいですか。A3
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こんな感じです。

Ｑ４：埋めこみと貼り付けはどう違いますか。ペイントで編集した画像ファイルをWordに貼り付ける方法を教えて下さい。A4
Ｑ５：埋めこみの方法と，埋めこまれたものを編集する方法とを教えて下さい。A5
index.htm
Ｑ１：エクセルの操作を説明する文書をWordで作っています。どのような画面になるかを画像ファイルとしてWordへ取り込もうと思います。

　画面図の画像ファイルの作り方を教えてください。

また，ペイントに文字を書くにはどうすればいいですか？

A1：

　①printscreenキーを押してwordの画面で貼り付ける。（貼り付けるには［編集－貼り付け］だね）
　②テキスト（のボタン［Ａ］ってのがペイントのツールボックスにありますね。それのことです。）をクリックして、領域を指定し、キーボードで文字を書く

 文書の先頭
Ｑ２：画像ファイルのサイズが大きくて，添付ファイルとして送るのに支障があると思います。どうすればいいですか？また画像ファイル・フォーマットのjpeg，gif，bmpとは何ですか？
画像の色の数を減らす減色。あるいは圧縮の機能のある画像形式にします。スキャナなどで読むときに縮小を掛けるとか解像度を下げるとかするとサイズを大きくしないですみます。画像処理ソフトには画像のサイズを小さくできるものもあります。
　BMPは画像のそれぞれの点の情報を真面目に記したもの。gif，jpegは圧縮の機能が付いた画像ファイル形式です。jpegはある色数の画像であることを前提に圧縮しますので，白黒の場合，他の画像形式よりもサイズが大きくなることがありえますが，再現性のよいきれいな絵が得られます。gifは，どの色数にも対応する圧縮です。

正田先生へ

先生！！本当に考えても考えても分かりませんでした！なので、授業の感想を心を込めて、書きます。

パソコンに慣れてないし、授業の内容も難しく、次々に新しいことを学んでいったので、大変でしたが、パソコンの性能の多さや、やれる範囲の多さを

知ることが出来、勉強になりました。ありがとうございました。看護師になってからも、この時代は

パソコンぐらいは出来なくてはいけないと思います。なので今のうちからキーボードや使い方になれておく必要があると痛感しました・・・

春休みから心を入れ替えて、インターネットのみのパソコンは卒業しようと思います！！

なるほどね。パソコンの世界は新製品がどんどんでているので２年たつと古いものになっちゃいます。だからいまのものを丁寧な繰り返し練習するよりも、完全にはできないなりにも本当に使おうとおもったときにどんなことができそうかっていうヒントになるような活動ができるといいなと思っていました。

> 春休みから心を入れ替えて、インターネットのみ>のパソコンは

> 卒業しようと思います！！

インタネットがパソコンを身近なものにしているのは確かですよね。でもおっしゃるように、いろいろ他の使いでがありそうだって予感を得たってことは望ましいことです。
文書の先頭
Ｑ３：デジカメの写真をパソコンに画像ファイルとして取り込みました。２枚の写真を重ねて１枚の画像ファイルにしたいのですが，どうしたらいいですか。

　一方のファイルをペイントで開いて，「編集－全体を選択」「編集－コピー」で，画像の情報をクリップボードに入れておきます。他方のファイルをペイントで開き，そのウインドウをやや大きめにしてから，「編集－貼り付け」。貼り付けた方はドラッグすると位置が変わりますよ。

回答者１：

正田先生へ

先生の授業、しっかり聞いてたんですけど、、、問題の答えが分かりませんでした。すいませんでした。で、感想を書いておきます。

これからは、コンピューターを使う機会がたくさんあると思うけど、今はまだ全然使いこなせないので、正田先生の授業を受けてから家でもコンピューターを練習するようになりました。

お～それはいいことです。こんなことができるといいなって、使ってみると可能性が広がりますよね。

　写真を編集できたりするのも、できるようになりたいです！！！

文書の先頭
Ｑ４：埋めこみと貼り付けはどう違いますか。ペイントで編集した画像ファイルをWordに貼り付ける方法を教えて下さい。

①　埋め込み

埋め込みとは、あるファイルのでーたを、別のアプリケーションのファイル（埋め込み先）

に入れることです。埋め込み先の貼り付けたでーたをダブルクリックするだけで

作成元のアプリケーションが自動的に起動し、埋め込んだデータが変更できます。

また、埋め込んだデータは、埋め込み先のファイルに保存されるため、作成元のファイルを変更しても、埋め込まれているデータは変更しません。

②　貼り付け

貼り付けとは、「切り取り」や「コピー」などでグリップボードに保管された内容を指定した場所に移す操作。

③　ペイントで編集した画像をファイルをWORDに貼り付ける方法

１ペイントで編集した画像は保存しておく

２WORDを開く

３挿入をクリックする。図（P)をポイントにする。そして、ファイルをクリックする。

４ファイルの保存した場所を選択する

５保存をクリックする。

６画像が貼り付けられる。

文書の先頭
Ｑ５：埋めこみの方法と，埋めこまれたものを編集する方法とを教えて下さい。
これの答えは，前の答えに含まれていますね。
回答者のコメント：

＞正田先生の授業は今までの授業の雰囲気とは違い
＞ついていくのに、とても必死でした。パソコンは、
＞これからどんどん発展していくと思うし、時代の
＞波に乗り遅れないように、最低限の知識は身につ
＞けておきたいと思いました。授業に来ていただき
＞ありがとうございました。

いいええ、こちらこそ。

大変新鮮な経験でした（ほめてんのか、けなしてるんだか。。。。）

文書の先頭
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